
Entrare nella Google 

G-Suite

Supporto docenti e ATA



Come si fa da PC

Primo passo. Entrare nel «log-in» Gsuite

Dall’homepage di google - https://www.google.com/

Cliccare su 

ACCEDI

https://www.google.com/


Come si fa da PC
Se avete già un account google attivo

(in alto a sinistra compare una lettera colorata)

Cliccare sulla 

lettera

Cliccare su

«aggiungi un altro account»
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Come si fa

Secondo passo. Inserire le credenziali

Le credenziali di accesso da usare sono così composte:

-La prima lettera del vostro nome

- il vostro cognome per intero

-Completate con @iis-lancia.edu.it

Esempi:

Prof. Mario Bianchi → mbianchi@iis-lancia.edu.it

Prof.ssa Maria Elena Verdi → mverdi@iis-lancia.edu.it

Attenzione!! Non usare le vostre credenziali gmail usuali (….@gmail.com)

La password di primo accesso vi verrà comunicata dalla scuola

 (poi la cambiate)

mailto:marbianchi@iis-lancia.edu.it
mailto:marverdi@iis-lancia.edu.it


Come si fa
terzo passo. Il log-in

Vi verrà chiesto di accettare il regolamento privacy

Attenzione!! Lasciare la password iniziale o usarne una troppo semplice 

potrebbe comportare una grave violazione della privacy vostra e  altrui di 

cui siete responsabili.

La password di primo accesso deve essere 

cambiata con una vostra personale!

Non preoccupatevi, essendo un ambiente per gli studenti nn 

è soggetto alle regole generali di un normale account 

Google. Se volete informarvi <clicca qui>

Vi verrà chiesto di inserire un CAPTCHA
(una sequenza di lettere e/o numeri, generata a caso e 
visualizzata in un'immagine distorta)

Vi verrà chiesto di cambiare la password

https://edu.google.com/intl/ALL_it/why-google/privacy-security/frequently-asked-questions/


Come si fa da Mobile
Le istruzioni cambiano in base alla marca e al modello del vostro dispositivo

Dal menù impostazioni cercare una voce del tipo 

«account» o «gestisci account»

Tocca poi su «+ aggiungi account» (o simile)

Scegliere Google e 

poi segui le 

istruzioni dalla 

slide 4



ATTENZIONE
Nei modelli Android potrebbe esser richiesta l’installazione di un pacchetto 

WORKSPACE che di fatto separa il telefono in due ambienti: 

• Il primo con le vostre app abituali

• Il secondo con le app della scuola

 (contrassegnate da un piccolo simbolo nell’angolo) 

Utilizzate il Playstore dell’ambiente 

«LAVORO» per scaricare le app 

proprie della scuola.

Le app scaricabili sono 

selezionate dalla scuola.



Una parentesi (….)

Con queste credenziali avete a disposizione 

una serie di strumenti che potete usare 

liberamente

Ad esempio potete scambiarvi e-mail con tutti gli studenti della scuola 

(l’indirizzo si forma con lo stesso criterio del vostro), collegare il calendario 

alle vostre scadenze, avete un editor di testo, un foglio elettronico, ecc.
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