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Borgosesia 27/09/2024 

 

Circolare n° 009 

Ai docenti IPSIA e I.T. 

A DSGA 

 

Oggetto: convocazione riunioni per dipartimento (IT) e per progettazione UDA/PFI (IPSIA)  
 

Il giorno giovedì 3 ottobre 2024 alle ore 14.45 presso le rispettive sedi di servizio sono convocate le riunioni 

di materia e di asse secondo il seguente ordine 

 

RIUNIONI IPSIA, compresa scuola Barolo: 

 

Aula Magna: riunione congiunta docenti IPSIA e scuola Barolo per informativa su: piattaforma UNICA 

(portfolio, ecc.), didattica orientativa, UDA e varie. Presiedono Prof. Porzio, Iodice-Barone, Maccarrone, 

Cittadino. 

 

A seguire 

Riunioni separate per assi disciplinari per la revisione e l’elaborazione delle UDA presiedute dai referenti di 

asse che individueranno un segretario verbalizzante. 

 

Per gli approfondimenti sul perfezionamento delle UDA e del PFI e la loro digitalizzazione si potrà sempre 

fare riferimento alla Prof.ssa Cittadino e al Prof. Giacobino i quali, in virtù della presente convocazione, 

potranno riunire autonomamente i ref. di asse in via preliminare, i docenti di nuova nomina, ecc.. 

  

O.d.G. riunioni di asse: 

1) Valutazione andamento progettazione didattica, eventuali integrazioni alle UdA attivate e proposte nuove 

introduzioni. Esame argomenti di ed. civica e attinenza argomenti rispetto ai nuclei fondanti richiamati per 

l’esame di Stato. Previsione simulazioni seconda prova Esame di Stato. 

2) Griglie di valutazione, conferma, modifiche o integrazioni. 

3) Coordinamento con i docenti del potenziamento per: attivazione sportelli e per le strategie di 

personalizzazione e recupero da adottare, es. sdoppiamento classi. 

4) Ratifica dei criteri di verifica/valutazione e definizione, per ogni materia, del numero minimo di verifiche 

orali/scritte, dei compiti a casa e coordinamento. 

5) Condivisione proposte progettuali e attività orientamento in uscita come da Linee guida. 

6) Varie ed eventuali. 

 

Si invitano i docenti che non lo avessero ancora fatto a perfezionare l’invio del proprio materiale alla 

coordinatrice della progettazione didattica prof.ssa Cittadino.  

 

---------- 
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RIUNIONI I.T. 

 

Prima fase aula magna, fino alle 15.15: plenaria docenti Lirelli per coordinamento generale, presiederanno, per 

gli argomenti di competenza, i Proff. Giacobino, Ghezzi, Gualino, De Marco  

 

O.d.g.:  

1 Coordinamento su curricolo d’Istituto, progetti di personalizzazione e tutoraggio, didattica interdisciplinare, 

raccordo biennio-triennio per verticalizzazione progettazione didattica, coordinamento assegnazione compiti a 

casa e utilizzo libri di testo, didattica orientativa (Giacobino, Gualino, Ghezzi) 

2 Istruzioni sull’utilizzo della piattaforma unica, portfolio, ecc. (De Marco) 

3 Varie ed eventuali 

 

Seconda fase: riunioni per materia o dipartimento 

 

O.d.g. di riferimento  

1) Valutazione andamento progettazione didattica, diagramma di Gantt 

2) Esame argomenti ed. civica, griglie di valutazione, conferma, modifiche o integrazioni. 

3) Coordinamento con i docenti del potenziamento per l’utilizzo degli sportelli e per le strategie di 

personalizzazione e recupero da adottare.  

4) Ratifica dei criteri di verifica/valutazione e definizione, per ogni materia, del numero minimo di verifiche 

orali/scritte, dei compiti a casa e coordinamento 

4) Condivisione proposte progettuali e attività orientamento in uscita come da Linee guida. 

5) Varie ed eventuali  

 

    

------------------------------- 

 

Disposizioni comuni 

 

Entro il giorno 16 ottobre 

- Consegna verbali e programmazioni: Per i verbali il segretario individuato dovrà utilizzare il modello già 

diffuso. Per ogni punto o.d.g. occorrerà fornire una sintesi di quanto sarà deliberato e bisognerà riportare l’ora 

di chiusura della seduta. Il coordinatore, il giorno successivo alla riunione, dovrà segnalare gli eventuali 

assenti ingiustificati alla segreteria del personale. Il verbale dovrà essere inviato, in formato PDF all’indirizzo 

email: dirigente@iis-lancia.edu.it  

- Le programmazioni uniche, tutte aggiornate a questo a.s., devono essere inviate dal coordinatore di materia 

nella casella di posta elettronica didattica@iis-lancia.edu.it  

- I diagrammi di Gantt il cui coordinamento nella compilazione e affissione in classe è affidato al coordinatore 

di classe dovranno essere inviati, per la pubblicazione nel sito, a didattica@iis-lancia.edu.it entro la fine di 

ottobre. 

 

Docenti di sostegno - Il coordinamento dei docenti di sostegno, al fine di una partecipazione diffusa entro le 

singole aree, è affidato alla Resp. GLI Prof.ssa Lazzeri (coadiuvata per l’I.T. dalla prof.ssa Banfo e per l’I.P. 
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dalla Prof.ssa De Marco) che provvederà ad informare gli interessati tramite comunicazione interna. I docenti 

di sostegno devono, in particolar modo, assicurarsi dell’avvenuta identificazione degli obiettivi minimi entro 

le Programmazioni uniche, le UdA e le griglie di valutazione, nonché di collaborare per la migliore definizione 

di criteri e metodologie di verifica, valutazione e interventi di personalizzazione per gli alunni H.  

 

Si precisa a tutti i docenti che la Progettazione didattica e il materiale richiesto s'inserisce in un processo 

didattico-amministrativo obbligatorio da cui discendono responsabilità in caso di contenziosi con studenti e 

genitori. Si chiede ai coordinatori di asse/dipartimento e di classe, quindi, di verificare con scrupolo il corretto 

adempimento di quanto richiesto entro i termini previsti e di segnalarlo al D.S.. 

 

Nell’oggetto delle email contenenti i verbali che saranno inviati dovrà comparire il nome della materia e del 

plesso al fine di permettere una facile archiviazione. Per eventuali chiarimenti è possibile rivolgersi all’A.T. 

Sig. Rossi.  

 

Per la presentazione della classe, che dovrà avvenire entro il 30 ottobre, è possibile utilizzare il modello 

google-moduli già utilizzato l’anno scorso e a cura dell’A.D. Prof. Giacobino il quale è autorizzato ad 

elaborare eventuali altri moduli di rilevazione per la didattica in accordo con i coordinatori di dipartimento del 

Lirelli e con il coordinatore della progettazione didattica per UDA dell’IPSIA.  

 
 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Carmelo Profetto 
 F.to digitalmente 

 


