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Circolare 004 

A tutti i docenti IIS Lancia  

p.c. DSGA personale ATA 

 

Oggetto: Richiesta accesso alle Funzioni strumentali, alle funzioni i tutor-studente e docente 

orientatore (DM 63/2023) e alle Commissioni 

1) Docenti tutor-studente e docente orientatore: i docenti che hanno frequentato e superato 

positivamente la formazione per svolgere la funzione di ‘Tutor studente o di docente 

Orientatore’ di cui nel DM 63/03, nelle more del rinnovo dell’autorizzazione MIM a 

proseguire con tale progettualità anche per quest’a.s., possono inoltrare la propria 

candidatura con email semplice alla posta istituzionale della scuola entro e non oltre il 20 

settembre p.v.. 

Ai docenti tutor titolari degli insegnamenti disciplinari nelle classi si richiederà, oltre alle 

azioni di tutoraggio previste dalla norma, come prestazione minima il coordinamento di n° 2 

classi e la redazione dei PFI, ove possibile, in coordinamento, di tutti gli studenti del 

professionale e in via sperimentale degli studenti del biennio dell’Istituto Tecnico. 

Ai docenti tutor non titolari di insegnamenti disciplinari sarà richiesta l’erogazione di 60 ore 

di lezione nelle classi su contenuti da stabilire in base all’area di afferenza (es. DSA/BES- H, 

laboratorio, ecc.) e in coerenza con le attività di tutoraggio. A rendicontazione, tali docenti 

dovranno consegnare il registro con le ore svolte in compresenza con i docenti della classe. 

Al docente orientatore saranno richieste, oltre alle attività previste dalla funzione, il 

coordinamento dei PCTO per l’Istituto Lancia.   

2) Funzioni strumentali e Commissioni: coloro che fossero interessati ad accedere alle 

Funzioni strumentali e alle Commissioni istituite per la migliore realizzazione del PTOF, 

così come deliberato dal Collegio dei docenti, sono invitati ad inoltrare formale istanza 

presso l'ufficio di protocollo entro le ore 14.00 del 18 settembre 2024 documentando i 

propri titoli tramite C.V. formato europeo (non inviare se già in possesso della scuola). Le 

richieste pervenute verranno prese in esame dal Dirigente scolastico secondo i seguenti 

criteri di precedenza: 

-   disponibilità a svolgere la funzione per tutta la durata dell'incarico; 

-  disponibilità a frequentare specifiche iniziative di formazione e riunioni periodiche interne;  

-   competenza documentabile ed esperienza pregressa; 

-   attività certificate ed eventuali saggi-prova; 

 I docenti che verranno incaricati dovranno garantire al D.S. una rendicontazione periodica scritta o 

orale in itinere e in occasione dell'ultimo collegio dei docenti.  

  Fermo restando l'obbligo di fruizione delle ferie estive, limitatamente ai docenti individuati entro 

le Funzioni strumentali potrebbe essere richiesto un contributo di disponibilità in presenza in alcuni 

brevi periodi estivi concordati con lo staff della dirigenza. 

       Si riportano di seguito le aree individuate dal Collegio dei docenti per le F. Strumentali  

Aree Funzioni Strumentali: 

N° 2 Orientamento scolastico in entrata e in uscita (1 IPIA, 1 IT) 

N° 2 Supporto studenti-docenti (1 IPIA, 1 IT) 

N° 2 Rapporti con il territorio, progetti interscolastici e interistituzionali  

N° 1 PTOF, RAV, progettazione didattica UDA. 
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Il Dirigente scolastico è disponibile, in presenza, previo appuntamento, oppure tramite email 

dirigente@iis-lancia.edu.it a fornire ulteriori chiarimenti preliminari in merito. 

 

Al fine di agevolare tutto il personale interessato per l’individuazione delle figure di sistema in 

attesa di conferma (perché il supplente non è ancora stato nominato) oppure vacanti (per dimissioni, 

trasferimenti, ecc.) e per le quali è possibile inviare la candidatura oppure formalizzare quella già 

inviata al D.S. si allega il file riportante l’organigramma con alcune parti evidenziate. 

Si ricorda che l’organigramma rimane in vigore fino alla nuova approvazione che avverrà nella sede 

del prossimo collegio dei docenti.  

 

    

                                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                       Prof. Carmelo PROFETTO 

                                                                                                                  F.to digitalmente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:dirigente@iis-lancia.edu.it


 
cod. mecc. VCIS016008 www.iis-lancia.edu.it c.f. 82003170022 

 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

IIS V. Lancia di Borgosesia 

Prof. C. Profetto 

_ l _ sottoscritt_ _____________________________________________________________ 

docente a t.i. titolare su cattedra interna dell’istituto classe di concorso A0___, sottopone al 

D.S. la propria candidatura per l_ seguent_ funzion_ strumental_  

al Piano dell’Offerta Formativa 2023/2024: (*) 

 

 

X 

ORDINE 

DI 

PRIORITA’ 

  

  
AREA 1 SUPPORTO STUDENTI-DOCENTI 

  
AREA 2 ORIENTAMENTO SCOLASTICO IN ENTRATA E IN USCITA  

  
AREA 3 RAPPORTI CON IL TERRITORIO E INTERISTITUZIONALI 

  AREA 4 PTOF, RAV, Progettazione e coordinamento didattico 

 

 

(*) (BARRARE LA CASELLA CORRISPONDENTE ALLA/ALLE FUNZIONI SCELTE . IN CASO DI SCELTA DI PIU’ FUNZIONI, 

INDICARE NELL’APPOSITA CASELLA L’ORDINE DI PRIORITA’. IL NOMINATIVO SARA’ INSERITO IN TUTTE LE 
VOTAZIONI RICHIESTE .  

 

 


