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IPIA Giuseppe MAGNI  
Via G. Marconi, 8 Borgosesia (VC) 

 0163 22227  vcis016008@istruzione.it 

ITT Abate Salvatore LIRELLI  
Via Lirelli, 17 loc. Cascine d’Agnona 

 0163 200127  vcis016008@istruzione.it  

Borgosesia, 28/08/2024 

Circolare 001 

 

 

Ai docenti  

E p.c. a DSGA e al personale ATA 

Oggetto: Impegni docenti inizio a.s. 2024/25 

1. Si rammenta ai docenti che dal giorno 2 settembre e fino al giorno d'inizio delle lezioni, fatti salvi gli 

impegni già calendarizzati (collegio dei docenti, saldo debiti e scrutini) o altre disposizioni specifiche interne, 

essi sono comunque tenuti a garantire la presenza in Istituto, nelle rispettive sedi di titolarità, dalle ore 9.00 

alle ore 12.00.   In particolar modo, tutti i docenti in servizio devono garantire la disponibilità nei giorni 

previsti per gli scrutini dei giudizi sospesi al fine di garantire il buon andamento di tutte le operazioni.  

Accordi più dettagliati potranno essere presi con i collaboratori del D.S..  

In questo primo periodo propedeutico all’inizio delle lezioni, i docenti potranno riunirsi o lavorare 

individualmente per predisporre quanto necessario per il miglior avvio dell’anno scolastico che, si ricorda, 

prevederà fin dall’inizio l’applicazione del modello DADA.  

Oltre alle riunioni programmate come da calendario allegato alla presente e ad eventuali impegni per gli 

esami di recupero del giudizio sospeso, si richiede di lavorare in gruppo sulle attività consigliate: 

sistemazione ambienti didattici, predisposizione progetti didattici e UdA interdisciplinari d'interclasse e 

intersettoriali; elaborazione test d’ingresso classi prime, predisposizione attività di accoglienza degli alunni 

delle classi prime, progetti ‘ponte’ nuovi alunni DVA-BES organizzazione attività di sostegno, riordino e 

preparazione laboratori, elaborazione proposte revisione PTOF, accoglienza nuovi colleghi insegnanti, 

elaborazione orario provvisorio, consultazioni D.S. e suoi Collaboratori. 

I verbali degli eventuali gruppi di lavoro convocati dai rispettivi responsabili o coordinatori dovranno essere 

inoltrati a dirigente@iis-lancia.edu.it entro il giorno 14 p.v.  

Sono, inoltre, convocati, secondo il seguente calendario, presso l’Ufficio di Presidenza delle sedi indicate di 

seguito: 

DATA ORA E LUOGO RIUNIONE COORDINATORI E/O 

VERBALIZZANTI 
ARGOMENTO PARTECIPANTI 

30/08 9.30 – 11.00 

ITT LIRELLI 

OPPURE ON LINE 

(da confermare) 

RIUNIONE DI STAFF  

 

D.S. E COLL. D.S. preparazione e 

coordinamento 

attività iniziali 

D.S – COLLABORATORI e REF di PLESSO – 

FUNZIONI STRUMENTALI SUPP. 

STUDENTI-DOCENTI – COMMISSIONE 

ORARIO – UFFICIO TECNICO. 

 

2 /09 h. 13 Lirelli STAFF D.S. E COLL. D.S. Coordinamento 

generale 

COLLABORATORI D.S E REF. PLESSO 

BAROLO., COMM. ORARIO IN CARICA, 

U.T., DSGA. 
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3/09 h. 8.30 IPIA 

 

h. 9.30 

- Comm. orario e coll. 

D.S. 

- Ref. orientamento 

tradiz. e futuro ai 

mestieri + F.S. 

territorio 

D.S. o suoi coll. e referenti 

 

D.S. e referenti 

Avvio a.s. 

 

Coord. attività 

Comm. orario IT-IP + Prof. Caputi 

 

Prof. 

Testa/Tarasco/Stocchi/Nuzzo/Giacobino/ 

3/09 h. 9.00 - Accoglienza docenti 

supplenti di prima 

nomina presso l’IIS V. 

Lancia + neoassunti a 

T.I. 

Giacobino  + Gualino (Lirelli) – 

Iodice + De Marco + Porzio 

(IPSIA) 

- Dove trovare la documentazione utile 
- Prime nozioni del regolamento (ritardi/ assenze/ cellulare / 

intervallo - assistenza) 
- Dove trovare le informazioni (chat/bacheca/sala insegnanti) 
- Figure strumentali a cui rivolgersi 
- Cenni su normativa e attività per neo-immessi in ruolo (anno 

di prova) 
 

4/09 h. 9.00 IPIA - Animatore Digitale 

- Docenti prima 

nomina 

Giacobino – Rossi - Credenziali piattaforme di istituto 
- Registro elettronico 
- Strumenti informatici per i docenti 

5/09 Scrutini giudizio sospeso: si chiede di garantire la presenza durante tutte le attività di scrutinio per la sostituzione di eventuali colleghi assenti. 

6/09 h. 9.30 Lirelli 

 

 

h.10.30 

Riunioni di 

dipartimento 

 

 

Coord. Progetto Aree 

interne + Barolo 

Porzio/Bruno/Iodice (IP) 

Giacobino/Gualino/Sandigliano 

(IT) 

 

D.S. + Prof.ssa Ferraris/Bruno 

Programmi, libri di 

testo, assegnazioni 

aula/classe/istituto. 

Tutti i docenti 

 

 

Prof. 

Ferraris/Bruno/Multone/Marchiò(altri 

esperti e docenti del plesso interessati 

6/09 h. 8.30 Composizione 

definitiva classi 

Collaboratori D.S. – Staff   Docenti addetti alla composizione delle 

classi 

9/09 h. 8.30 – 10.30  

 

(ITIS) 

Riunione docenti di 

Sostegno 

Collaboratori D.S.  

Lazzeri – Banfo (itis) – Barone 

(Baroli) 

Verb. De Marco 

Suddivisione organico per plesso. 

Assegnazione casi 

Regole comuni – Riferimenti – compilazione documentazione 

(neo assunti) 

 

09/09 h. 10.30 – 11.30 

Lirelli 

Formazione 

 trans. Digitale 

 

Prof. Giacobino + tutor (Banfo) Tutti i docenti in servizio 

10/09 h. 9.00 – 10.30 

(propri plessi) 

 

a seguire nei propri 

plessi o nel plesso a 

scelta 

h.10.30 

Riunioni Docenti per 

plesso 

 

Riunioni commissioni 

Collaboratori dei D.S.  

Staff di plesso 

Accoglienza alunni, attività primi giorni di scuola. 

regole comuni da rispettare e fare rispettare 

Orario provvisorio – Criteri per compilazione orario definitivo 

Commissione PTOF e regolamento istituto 

// ref. di corso e laboratorio + U.T. per pianificazione acquisti 

// Viaggi e uscite didattiche 

// PCTO / Tutor scolasti / Orientamento 

// Ref. di asse per progettazione didattica UDA 

// aree disciplinari 

// ed. civica 

// contrasto bullismo 

// Personaggi valsesiani 
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Altre commissioni 

 

Le riunioni presenti in questo riquadro, in accordo tra i referenti, 

possono essere anticipate o posticipate sulla base degli impegni 

reciproci. 

     

13/09 h. 9.00 Pres. IPSIA 

questa riunione 

potrebbe essere 

anticipata al 10/9 h. 

10.30 

Progetto GMP-

Unione montana 

Città ad impatto 

positivo 

D.S. + prof. Giacobino Partecipanti: Prof. Maccarrone, Iodice, Gualino, Bruno, docente 

di diritto ref. ed. civica, Barone, Banfo, Lazzeri. 

Altri interessati 

16/09 h. 9.00 IPSIA Personaggi valsesiani D.S. + Prof.ssa Stocchi e DS 

Rizolo 

Partecipanti: ref. di corso (da confermare nominativi) 

 

Eventuali modifiche al calendario saranno comunicate tempestivamente tramite i coll. del D.S.  

Nel caso di sovrapposizioni con l’espletamento delle prove d'esame i docenti daranno priorità  a 

quest’ultime. Le riunioni suddette potrebbero subire variazioni di orario e saranno presiedute dal D.S. o 

suo coll. delegato.  

Il Dirigente Scolastico augura a tutto il personale della scuola un buon anno scolastico. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Carmelo PROFETTO 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                            ai sensi dell’art.3, comma2 del D.Lsg 39/1993 
 


