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Borgosesia, 01 dicembre 2022      

    

Circolare n. 063 

                                                  A tutti i docenti 

p.c. alla DSGA 

 

Oggetto: Operazioni di scrutinio trimestre 

 

Le operazioni di scrutinio di fine trimestre si terranno, nei rispettivi plessi, secondo i calendari predisposti e 

allegati alla presente e i seguenti punti all’o.d.g.: 

1) Operazioni di scrutinio 

2) Lettere di segnalazione profitto/assenze/disciplina 

3) (solo IPSIA) Delibera adozione PFI classi prime su proposta del tutor/ratifica revisione altri PFI  

4) Varie ed eventuali 

 

Si ricorda che uno degli elementi fondamentali per la validità degli scrutini è la presenza di tutti i 

componenti il C.d.C. o di docenti sostituti dei colleghi eventualmente assenti per gravi e comprovati motivi. 

Per tale motivo si chiede a tutti i docenti di attenersi, per quanto possibile, ai tempi previsti dalla scansione 

oraria allegata evitando l'eventuale eccessivo protrarsi della riunione il cui ritardo ricadrebbe sugli scrutini 

successivi.  

 

Istruzioni preliminari  

Per consentire un corretto svolgimento degli scrutini, tutti i docenti dovranno accedere alla sezione “Voti 

proposti” (dalla pagina dei voti o dalla pagina scrutini on line) e: 

1) Inserire i voti interi della propria materia.  

2) Il docente coordinatore dell’insegnamento dell’ed. civica, acquisiti gli elementi valutativi dai 

colleghi, potrà anticipare nel tabellone la proposta di voto.  

3) Inserire nell’apposito spazio riservato alle “Note” gli argomenti ancora oggetto di recupero, solo 

per gli alunni interessati dal recupero nella pausa didattica. Le note dovranno essere sintetiche e 

precise e non sarà ammessa la dicitura “Tutto il programma svolto sino ad ora”. Nelle note sarà 

possibile anche aggiungere gli “argomenti che saranno trattati durante la pausa didattica:...”. 

4) Selezionare, nel caso di insufficienza, in “Recupero” la modalità “Recupero in itinere” e la 

tipologia di prova: prova scritta (opzione consigliata). 

5) Le assenze vengono caricate automaticamente dal sistema ma le stesse possono essere modificate 

manualmente laddove ve ne fosse necessità. 

 

I coordinatori di classe, che con la presente vengono delegati a presiedere i C.d.C. in oggetto, accedendo al 

loro cruscotto di COORDINATORE - VOTI PROPOSTI, dovranno: 

- inserire nelle “Osservazioni finali” una breve relazione sulla classe e nei “voti proposti” la proposta 

del voto di condotta (colonna COM);  

- entro i due giorni successivi lo svolgimento dello scrutinio, in accordo con il segretario verbalizzante, 

stampare tabellone e verbali da incollare nell’apposito librone. 
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Per problematiche riferite a sostituzione colleghi assenti o altro, come di consueto, sarà possibile far 

riferimento allo staff della dirigenza e/o alle segreterie competenti.  

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Carmelo Profetto 

F.to digitalmente 


