Utilizzare la mauil istituzionale
dell’llS Lancia di Borgosesia

Supporto docent



Cos’e la mall istituzionale

Alle credenziali che vi sono state fornite € associato, tra i vari servizi,
anche un servizio di e-mail basato Gmalil

Si specifica che si usano le stesse credenziali e password per Classroom,
Gmail, ecc...

Si ricorda che le credenziali di accesso da usare sono cosi
composte:

-La prima lettera del vostro nome (o le prime due nel caso di
doppio nome)

- il vostro cognome per intero
-Completate con @iis-lancia.edu.it
Esempi:

Prof. Mario Bianchi = mbianchi@iis-lancia.edu.it

Prof.ssa Maria Elena Verdi - meverdi@iis-lancia.edu.it



mailto:@iis-lancia.edu.it
mailto:mbianchi@iis-lancia.edu.it
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Cos’e Google Classroom
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L'insegnante  Gli studenti L'insegnante Gli studenti
crea un allegano valuta i vedono i voti e
compito e materiali 0 compiti e i il feedback.
allega i file. modificano i file restituisce Facoltativo:
ricevuti agli studenti. pPOSSONOo
dall'insegnante, apportare
quindi modifiche e
consegnano |l consegnare di
lavoro svolto. NUOVO i propri

compiti.



Come si fa

Primo passo. Entrare nel’ambiente Gsuite

Dall’lhomepage di google - hitps://www.google.com/
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https://www.google.com/

Come si fa

Primo passo. Entrare nel’ambiente Gsuite

\ 1. Menu delle funzioni

(quadrato di pallini)

2. Cercare l'icona con la
bustaela M

Italia

Pubblicita Soluzioni aziendali Come funziona la Ricerca Privacy Termini Impostazioni

Oppure digitare nella barra degli indirizzi del browser :
https://mail.google.com


https://mail.google.com

ATTENZIONE

Attenzione!! VERIFICATE di non avere effettuato I'accesso con le vostre
credenziali gmail usuali (....@gmail.com) se le avete.

GIUSTO!!

Il

MM Gmail Q -
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F scrivi

FRANCESCO GOBBI (Cl. jazzi!! Gia il fatto di esserci.." - Gentile Giordano, FRANCESCO GOBBI 21
] Postain arrivo ' ' L . y
Lorenzo, Bozza, me 5 oom e ti mando i codici per pubblicazione sulla pagina che ho visto: 6 mar
% Speciali =
amuele sav_Bozza me 4 10, ti invio in allegato i codici dei corsi relativi a ciascuna classe. Scri. 6 mar (]
= M Gmail Q ~ ®
2 blemi con I'accesso alla piattaforma Classroom. Mi chiede di entrare con un accou... 5 mar +
a- ¢ ¢ 1-50 i 1.471 > Lk £
b scrivi e I
= grazie. Oggi sta girando un form di monitoraggio dellattivita per capire come ... 5 mar
O Principale 2% Social @  Promozioni [N
[ Postain arrivo 35 —— i i altri digli di iscriversi al corso (il codice & questo jfqg6s7 ma lo trovate su 5 mar
% Speciali rete.comp. .. Enrica 6 seminario... - Buongiorno, Per me pud andare bene nella mattinata. Grazie Enrica Michelotti Il sab 7 mar 2020, 13:53 <rete... & 10:32
© Posticipati Carmelo Profetto Form sostegno - Buongiorno Giordano, vedo che stanno compilando il form, bene. Spero, pero, lo facciano tutti entro il ter... 7 mar @ sottolltitoochehatattnbito alicorso Davi tomit=iguelicod iceia JES o
» Importanti roberto.maccarrone codici classroom maccarrone - Scusami ['ora ,invio i codici della classroom,grazie mille, LABORATORI TECNOLOGICI ED ES... 6 mar rare con google classroom e le classi del trienno meccanico ITI. ... 3 mar
Q Chat CATALDI, ROCCO ANTO. I Siemens Didattica on Line x Docenti e Studenti : Fare Virtual Commissioning con i Software di Simulazione di Siemens / .. & 6 mar
> Inviati — lato che che detto al preside che avrei fatto qualcosa sulle 3 mar
B Carmelo Profetto Fwd: verbale consiglio 2A uda - —— Forwarded message ——— Da: Gianluca Micheletti <gianlucamicheletti@hotmail.it> .. & 6 mar
Bozze a
Tutti i messaggi Carmelo Profetto circolari rettifica convocazione e viaggio a Budapest - Buongiorno Dario, pubblicare queste due circolari Ai docenti Oggett... 6 mar .3 - Al di Dirigente Prof.Carme)lf Prof... 28 feb
O spam % Carmelo Profetto form ok - Buonasera Giordano, il form mi sembra piuttosto completo... anzi... Solo un refuso ...dal docente anziché del doc... 5 mar
B Cestino VCIS016008 I: da inviare a tutte le scuole - Inoltro quanto ricevuto — Nota di riservatezza: Il presente messaggio, corredato dei relativi al.. & 5 mar
» ® Categorie O % Carmelo Profetto Monitoraggio didattica a distanza - Buongiorno, visti i diversi canali di comunicazione con gli studenti bisognere.. @ & [ atmazione riforma st profeNglonaliindirizzo/ MAT - Budngioma, Confermigia mia pr_ 2t
: I[llmap]/m:bux Carmelo Profetto Awviso in home page per ulteriore proroga - Buongiorno Stefano, Attendiamo acquisizione e avviso da parte dellUSR d ulte... 5 mar ifico di formazione in servizio - Ca presente si trasmette quanto in ogghtto. Cordial.. 14 feb
Inwanta — s - s ——
B ica e N maria.piccolo19 griglie PCTO aggiornate e griglia uda asse con voti per livello - Ciao Giordano, ecco le griglie riviste e corrette. Buona giorn... @& 5 mar T B Sonnctimerd ) (31
b Raffaella Fiz CampuStore-Supporto per Progetti di Ambienti di Apprendimento - Gentile Giordano, sono Raffaella Fiz, la persona dirifer.. @  5mar
maria.piccolo19 Griglie prima prova maturita Lancia - Buon giorno, ho dimenticato di allegare al verbale le griglie per la correzione della pri.. & 5 mar 1- aiodice ‘ I d eV e e S S e r e I 1 I C 0 n a
me, claudi., Carmelo 4 materiale esplicativo per Didattica a distanza - Non intendevo mettere in dubbio la lodevole attivita svolta giornamente dal.. & 5mar
VCIS016008 Richiesta iscrizione form.temp - si inoltra file firmato - Nota di riservatezza: Il presente io, corredat.. & 4 mar " -
VCIS016008 I: piano straordinario regionale per la didattica a distanza - — Nota di riservatezza: Il presente messaggio, corredato deirel.. @  4mar Empokzi ‘ O n S ‘ r I tt O G S u I t e
VCIS016008 convocazioni consigli di classe - Buongiorno prof Giacobino il preside mi ha inviato circolare consigli di classe maperlap.. & 4 mar
Google Maps Timeline @ IS LANCIA di Borgosesia, il tuo riepilogo di febbraio - IS LANCIA di Borgosesia, ecco il nuovo riepilogo dei tuoi Sposta... 3 mar
Carmelo Profetto circ. cdc marzo - Buonasera Giordano, domani puoi inviare direttamente a Dario (gia avvisato) calendario IPSIA per pubblic.. & 3 mar
G Carmelo Profetto Fwd: Verbale n 2 Lingua Inglese Riunione Dipartimento - —— Forwarded message ——— Da: <ragazzomanuela@libero.it.. & 3 mar u e S O Va e p e r
Carmelo Profetto Fwd: programmazione di Religione - Forwarded message Da: Francesco Dattrino <dattrino.francesco@gmail... & 3 mar
Carmelo Profetto Fwd: Sostituzione tavolo tecnico nuovo corso scolastico di artigiano del legno - Forwarded message —— Da: Clau.. @ 3 mar I ! u S O d I 'tu tte I a a
N Proposta modifiche corso di riconversione - Grazie mi confronto con i colleghi e vi rispondo quanto prima. saluti fl *Federi.. & 3 mar
Circ. rinvio lezioni e disposizioni varie - —— Messaggio Inoltrato —— Oggetto: Fwd: Re: Circ. rinvio lezioni e disposizioni ... 3 mar 2 .
¢ Sulll - B 48 Carmelo Profetto lettera studenti e allegati - Buongiorno Stefano, allego lettera aperta agli studenti e due allegati se pud pubblicarli e diffond.. & 3mar d e n t ro al G S u I te
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ATTENZIONE

Se non siete con I'account GSuite

Cliccando sul cerchio colorato si apre atendina un menu con gli accout
attivi. Cliccare su quella .....@iis-lancia.edu.it
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I— Serivi
O Principale A% Social ® Promozioni
Posta in arrivo 35 ®
Speciali rete.comp. .. Enrica 6 seminario... - Buongiorno, Per me pud andare bene nella razie Enrica Michelotti Il sa
P . . K . g.giacobino@gmail.com
Posticipati Carmelo Profetto Form sosteano - Buonaiorna Giordano. vedo anno compilando il form, bene. Spero, perd, It
Importanti - - - 1,invio i codici della classroom,grazie mille, LABOR/ Gestisci il tuo Account Google
Chat l . I C O n a I d en t I fl C aZ I O n e enti : Fare Virtual Commissioning con i Software di
Inviati

irded message ——— Da: Gianluca Micheletti <gianl
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u e n e udapest - Buongiorno Dario, pubblicare queste due «

Tutti i messaggi
<my < meees - —— NDFa piuttosto completo... anzi... Solo un refuso ...d;

Giordano Giacobino Predefinito

ggiacobino@iis-lancia.edu.it
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Spam & S, e T e e SERGI Disconnesso
Cestino VCIS016008 I: da inviare a tutte le scuole - Inoltro quanto ricevuto — Nota di riservatezza: Il presente mess: fvmedana@gmail.com v
» Categorie Carmelo Profetto Monitoraggio didattica a distanza - Buongiorno, visti i diversi canali di comunicazi gli st
[Imapl/outb o X . . _ ] Gabriella Bruno Disconnesso
map/outbox Carmelo Profetto Awviso in home page per ulteriore proroga - Buongiorno Stefano, Atten Cquisizione e avvi fv.bruno.gabriella@gmail.com v
tHnwantad
maria.piccolo19 griglie PCTO aggiornate e griglia uda asse con voti per livell iordano, ecco le griglie rivi¢
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G Pietro Barbero Disconnesso
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" C eg I e r e I g I u S t O nza - Non intendevo mettere in dubbio la lodevole attiv & Aggiungi un altro account

file firmato digitalmente. - Nota di riservatezza: Il preg

aC C O u n t ttica a distanza - — Nota di riservatezza: Il presente me Esci da tutti gli account

vuIou T UuUo wunvuLaciun wunaign un wiasac - ouungiurNO prof Giacobino il preside mi ha inviato circolare cor
Google Maps Timeline @ IS LANCIA di Borgosesia, il tuo riepilogo di febbraio - 1S LANCIA di Borgosesia, ecco il nuovi Norivie wula privacy * Tefind diservizio
Carmelo Profetto circ. cdec marzo - Buonasera Giordano, domani puoi inviare direttamente a Dario (gia avvisato) ct
mm Carmelo Profetto Fwd: Verbale n 2 Lingua Inglese Riunione Dipartimento - ———— Forwarded message —— Da: <ragazzomanuela@libero.| (< 3 mar
Carmelo Profetto Fwd: programmazione di Religione - ——— Forwarded message -—— Da: Francesco Dattrino <dattrino.francesco@gmail... & 3 mar
Carmelo Profetto Fwd: Sostituzione tavolo tecnico nuovo corso scolastico di artigiano del legno - —— Forwarded message ——— Da: Clau.. & 3 mar
; Proposta modifiche corso di riconversione - Grazie mi confronto con i colleghi e vi rispondo quanto prima. saluti fl *Federi.. & 3 mar
Attiva notifiche desktop per Gmail. ~ OK Circ. rinvio lezioni e disposizioni varie - —— Messaggio Inoltrato ——— Oggetto: Fwd: Re: Circ. rinvio lezioni e disposizioni ... 3 mar 2
sl B Carmelo Profetto lettera studenti e allegati - Buongiorno Stefano, allego lettera aperta agli studenti e due allegati se pud pubblicarli e diffond.. & 3 mar
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Ora potete gestire I'emaill

Muoversi nel corso e abbastanza intuitivo

Due o tre filmati esplicativi:

Panoramica delle funzionalita di Gmalil
https://www.youtube.com/watch?v=gLOYJUUS3VIE

Per configurare la mail sul tablet Android — o sul smartphone (sconsigliato)
https://www.youtube.com/watch?v=mHKztYrsFJA

Per configurare la mail sul tablet Apple Ipad o su Iphone (sconsigliato)
https://www.youtube.com/watch?v=38CTQOpMial



https://www.youtube.com/watch?v=gLQYJUU3ViE
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https://www.youtube.com/watch?v=38CTQOpMlaI




